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Consignes relatives à l’actualisation de l’habilitation des centres 
pour la mise en œuvre des UC et du CCF 
Session 2025-2026

1 Guide d’actualisation

A. CONSIGNES GENERALES
Quel que soit la modalité d’évaluation, par unités capitalisables (UC) ou par contrôles en cours de formation (CCF), avec ou sans changements dans le dispositif d’évaluation ou de formation ou dans l’équipe pédagogique, le centre de formation habilité doit adresser OBLIGATOIREMENT, chaque année, un dossier annuel d’actualisation comportant :
1. Le calendrier de la formation (organisation et rythme de l’alternance) 
Doivent OBLIGATOIREMENT figurer : le nombre d’heures de formation en centre et en entreprise par année, et pour le cycle.  
2. Le plan d’évaluation prévisionnel 
· CCF : Extraction de Plan’eval
· UC (annexes 1, 2 et 3 de la NS DGER/SDPFE/2016-31 du 15/01/2016) ;
3. Le fichier relatif à la qualification des formateurs. 
Le dossier d’actualisation doit être adressé à la DRAAF dans le respect des consignes ci-dessous.
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B. LORSQUE DES MODIFICATIONS SIGNIFICATIVES SONT ENVISAGEES DANS :
Le dispositif d’évaluation
Exposer le dispositif d’évaluation selon :
· Le document 2 de la NS DGER/SDPFE/2014-109 du 13/02/2014 (cf. annexe I ou II de la NS)
· Les annexes 1, 2 et 3 de la NS DGER/SDPFE/2016-31 du 15/01/2016 (à télécharger)
Le dispositif de formation 
Exposer le dispositif de formation selon :
· Le document 3 de la NS DGER/SDPFE/2014-109 du 13/02/2014 (cf. annexe I ou II de la NS)
Les modules (formations évaluées sous forme de CCF)
Vous devez présenter les propositions de :
· MIP, MAP, MIL, conformément à la note de service DGER/POFEGTP/N2003-2047 du 2 juillet 2003. 
· EIL conformément à la note de service note de service DGER/SDES/2022-40 du 13 janvier 2022
Les dossiers doivent être déposés pour validation sur Démarches Simplifiées :
 🔗 Reconduction de MIP, MAP et/ou EIL → Lien
🔗 Demande d'ouverture de Module d'Initiative Locale (MIL) - BTSA → Lien
🔗 Demande d'ouverture de Module d'Initiative Professionnelle (MIP) - CAPA → Lien
🔗 Demande d'ouverture de Module d'Adaptation Professionnel (MAP) - Baccalauréat professionnel → Lien
🔗 Demande d'ouverture d'Enseignements d'Initiative Locale (EIL) - BTSa rénovés → Lien

Les UCARE (formations évaluées sous forme d’UC)
Vous devez présenter les propositions de nouvelles UCARE selon le modèle à télécharger sur le site internet de la DRAAF.
L’équipe pédagogique (Qualification des formateurs)
Mettre à jour l’état de qualification du personnel à l’aide du fichier à télécharger sur le site internet de la DRAAF.
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Pour le 15 septembre 2025 - Délai de rigueur

L’établissement adresse à la DRAAF, le dossier d’actualisation selon le modèle disponible sur le site internet de la DRAAF Grand Est 
Dossier d’actualisation des habilitations Mise à jour 16/04/2025


L’établissement adresse à la DRAAF, l’état de qualification du personnel qui est établi tous les ans et pour l’ensemble des formations proposées en apprentissage et en formation continue.
Le fichier Excel est à télécharger sur le site internet de la DRAAF Grand Est 
Document 5 : Qualification des formateurs Mise à jour 16/04/2024
=> Document envoyé au format EXCEL uniquement


Procédure d’envoi
Toutes les demandes sont envoyées par mail : 1 mail distinct par demande

1) Sur la boite
fpcat.srfd.draaf-grand-est@agriculture.gouv.fr

Les adresses mails suivantes doivent figurer en copie dans le mail d’envoi, ce dernier servira d’adressage pour le retour de l’avis :
· L’adresse institutionnelle du centre
· L’adresse de la Directrice ou du Directeur
· L’adresse du responsable du suivi de la demande d’actualisation de d’habilitation
· L’adresse de la Directrice ou du Directeur de l’EPLEFPA

2) Le Sujet doit être renseigné obligatoirement comme suit :

Actualisation-Dossier d’habilitation – Intitulé du DIPLOME – Centre demandeur 

3) Utiliser obligatoirement l’option « Demande d’accusé de réception » ou « Avis de réception » selon la boite d’envoi utilisée. 

L’accusé de réception, validé par le SRFD, indique que le dossier a été réceptionné. Il ne prévaut pas de la recevabilité du dossier.

DRAAF Grand Est
Tél : 03 26 66 20 20
http://draaf.grand-est.agriculture.gouv.fr/
Adresse postale : 3 Rue du Faubourg Saint-Antoine - CS 10526 – 51009 Châlons-en-Champagne Cedex
Siège situé au Parc Technologique du Mont Bernard – 4 Rue Dom Pierre Pérignon – 51000 - Châlons-en-Champagne
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